	
	Товарищество собственников жилья

«Миракс Парк»


119571 г. Москва, проспект Вернадского, д.94  корп.1-5                                        
КОНКУРСНАЯ ДОКУМЕНТАЦИЯ
1. ИЗВЕЩЕНИЕ О ПРОВЕДЕНИИ КОНКУРСА
1.1. Товарищество собственников жилья «Мирак Парк» объявляет о проведении конкурса на выполнение комплекса  работ по уборке территории и объектов, расположенных по адресу: г. Москва, проспект Вернадского, дом 94, корпус 1-4. 
1.2 Предметом конкурса является наилучшее предложение о заключении договора на выполнение комплекса работ по уборке объектов и территории, расположенных по адресу: г. Москва, проспект Вернадского, дом  94, корпус 1-4.
1.2. Прием заявок – с 6 августа по 10 августа 2012 года. Изучение заявок – с 10 по 15 августа 2012 г. Определение победителя – 16 августа 2012 г. в 20.00 на заседании правления ТСЖ «Миракс Парк».

1.3. Порядок проведения конкурса, методика определения победителя указаны в конкурсной документации. 
1.4.Участник конкурса (именуемые в дальнейшем Исполнитель) должны удовлетворять следующим требованиям:

1.4.1. Общие квалификационные требования к Исполнителю конкурса
· Исполнитель должен обладать всеми необходимыми для выполнения Договора видами ресурсов, компетентностью, опытом, профессиональными знаниями и достаточным количеством собственных кадров, обладающих соответствующей квалификацией.

· Исполнитель должен быть платежеспособным, не находиться в процессе ликвидации или реорганизации, не быть признанным несостоятельным (банкротом).

· Имущество Исполнителя не должно находиться под арестом.

· Юридическое лицо Исполнителя должно существовать не менее 10-ти лет.

· Наличие у Исполнителя собственной материально-технической базы для выполнения работ, арендуемой или находящейся  на балансе Исполнителя.

· Наличие необходимого количества оборудования, которое должно находиться в рабочем состоянии. 
· Наличие у Исполнителя собственного парка мультифункциональной уборочной техники не менее 5-ти единиц для выполнения уборки внутренней и прилегающей территории в зимний и летний период;

· Опыт работы Исполнителя по уборке помещений  должен быть не менее 10–ти лет, в том числе по уборке помещений для жилищных комплексов и их прилегающих территорий не менее  5-х лет в области услуг;

· Наличие на момент проведения конкурса действующих договоров по вывозу твердых бытовых отходов и крупно-габаритный мусор.

1.4.2.Требования к клининговой компании
· Все работы будут производиться в соответствии с нормами и правилами, действующими на территории Российской Федерации;

· Выполнять работы в соответствии с гибким графиком работ по требованию Заказчика;

· Персонал, планируемый для работы на объекте обязательно должен иметь постоянную или временную регистрации и официальное разрешение на работу, опрятную внешность и свободно говорить на русском языке;

· Персонал не проживает на территории Комплекса, за исключением дежурного персонала;

· Персонал должен быть обеспечен спецодеждой с фирменным логотипом организации и согласованной с Заказчиком, а также с указанием ФИО сотрудника;

· Исполнитель несет полную ответственность за ущерб, причиненный при выполнении работ;

· Исполнитель при работе на объекте должен использовать новую технику и оборудование, обеспечивающее требуемое качество, гарантийный срок которого не истекает в течение всего срока выполнения работ на Объекте.

· У Исполнителя должны отсутствовать неисполненные предписания судебного органа;

· Сохранить предлагаемые расценки на срок действия договора;

· Использование сертифицированных расходных и гигиенических материалов.

· Объем площадей под уборкой на действующих объектах не менее 100 тыс.кв.м.

1.4.3.Перечень документов, подтверждающих соответствие Исполнителя требованиям и условиям данного конкурса

· Информация о выполнении аналогичных договоров по приведенной форме (форма 1) с приложением копий договоров.

· Информация о материально-технических ресурсах по приведенной форме (форма 2) с копиями ПТС транспортных средств.

· Информация о кадровых ресурсах Исполнителя:

· Справка о кадровых ресурсах Исполнителя (Форма 3);

· Копия расчета по начисленным и уплаченным страховым взносам на обязательное пенсионное страхование в Пенсионный фонд Российской Федерации, страховым взносам на обязательное медицинское страхование в Федеральный фонд обязательного медицинского страхования и территориальные фонды обязательного медицинского страхования за 2011 г. и последний отчетный период 2012 г.

· Копии балансов за 2011 г. и последний отчетный период 2012 г. с отметкой налогового органа о приеме либо с приложением документов, подтверждающих сдачу баланса в налоговый орган.

· Копии отчетов о прибылях и убытках за 2011 г. и последний отчетный период 2012 г. с отметкой налогового органа о приеме либо с приложением документов, подтверждающих сдачу отчета в налоговый орган. При этом оборот компании Исполнителя должен быть не меньше 150 млн. руб. в год.

· Справка за подписью Руководителя или главного бухгалтера Исполнителя с информацией о том, что к Исполнителю не применяются и не применялись на протяжении одного года до даты проведения данного конкурса какие-либо процедуры несостоятельности (банкротства), а так же, что на его имущество не наложен арест (в соответствии с Федеральным законом «О несостоятельности (банкротстве)» от 26 октября 2002 г. № 127-Ф3).

· Справка за подписью Руководителя или главного бухгалтера Исполнителя с информацией о том, что компания Исполнитель не находится в процессе реорганизации, ликвидации.

· Справка за подписью Руководителя о наличии подразделения (отдела), сотрудники которого осуществляют выездную деятельность, в том числе по замене заболевшего, не вышедшего на работу штатного персонала, и копию приказа о назначении руководителя данного отдела.

· Отзывы клиентов о выполнении Исполнителем аналогичных работ, в том числе на подобных, приведенному в техническом задании по уровню и назначению, объектах. Не менее 10 отзывов.
· Технологическая карта уборки помещений, прилегающей территории  и паркинга, на весь период выполнения работ на данном  Объекте.

· Разработать и представить перечень проводимых сезонных мероприятий на Объекте.

1.4.4.Требования к персоналу, проводящему клининговые мероприятия

· Сотрудниками компании Исполнителя, при работе на объекте, могут быть лица, имеющие гражданство Российской Федерации или имеющие законные основания для работы на территории Российской Федерации, в том числе при соблюдении следующих требований:

· Лица, имеющие медицинские книжки.

· Лица, прошедшие проверку знаний правил технической эксплуатации оборудования. 

· Лица, прошедшие проверку знаний правил техники безопасности.

· Лица, прошедшие проверку знаний правил противопожарной безопасности. 

· Деятельность персонала, ежедневно находящегося на объекте, в обязательном порядке должна курироваться бригадиром/бригадирами, находящимися на объекте в течение  рабочего времени. 

· При проведении клининговых мероприятий Исполнитель должен обеспечить соблюдение экологических и гигиенических норм, техники безопасности и индивидуальной защиты собственного персонала. 
1.5.Конкурсные предложения на русском языке, оформленные в соответствии с ниже перечисленными требованиями, должны быть направлены на электронную почту по адресам: olten08@rambler.ru.; TSJ@comfcap.ru.

Конкурсные предложения будут приниматься от уполномоченных лиц до 18.00 ч. 10.08.2012г. 

1.6.ТСЖ «Миракс Парк» оставляет за собой право отклонить все конкурсные заявки. Информация о победителе доводится до остальных Участников конкурса.
2.СОСТАВ КОНКУРСНЫХ ПРЕДЛОЖЕНИЙ

2.1.Пакет конкурсной документации формируется в следующем составе:

Анкета Исполнителя конкурса, заверенная печатью организации и подписью генерального директора (форма 4);
Коммерческое предложение, с указанием сроков выполнения работ, условиями платежей, штатным расписанием,  приемлемые для организации форма и сроки оплаты выполненных работ и т.д. 
Так же коммерческое предложение  должно содержать:

а) описание работ;

б) описание методов контроля качества работ;

в) перечень основного оборудования, которое будет использоваться на объектах;

г) меры по технике безопасности;

д) перечень документов, указанный в п.1.4.3
2.3.Конкурсная заявка  должна быть подписана уполномоченным лицом Исполнителя и скреплена печатью.

2.4.Информация, необходимая для оценки показателей, в частности:

- стоимость и условия финансирования работ;

- сроки и порядок организации работ;

-опыт выполнения аналогичных работ (проверка качества заявленных работ производится сотрудниками организатора конкурса  путем осмотров  действующих объектов Исполнителя и на основании  оценочного листа).

- деловая репутация и надежность Исполнителя (оценка надежности исполнителя производится службой безопасности организатора конкурса).

- квалификация персонала и материально-техническая база;

- информация о комплексности предложения – наличии в предложении всех услуг по объектам в соответствие с ТЗ, если услуги оказываются с привлечением подрядчиков, то необходимо письменное согласие с условиями конкурса от подрядчиков;

- полнота проработки и соответствие представленного коммерческого предложения требованиям настоящего приглашения;

- информация об обороте Управляющей компании за предыдущий год (подтвержденная бухгалтерской отчетностью);

- прочие;

2.6.Основные сведения (краткое представление о компании, включающее в себя следующую информацию):
основные направления деятельности;

краткое описание инфраструктуры компании;

сведения о наличии службы сервисной поддержки.

Основные требования к форме сметного расчета (далее – «Сметный расчет»):

- Предложение Конкурсанта должно быть разработано с учетом Приложения (Технического задания) к настоящей Конкурсной документации; 

- Сметный расчет должен полностью отражать состав (перечень и виды) работ и затрат, предусмотренных Техническим заданием (с соответствующей разбивкой на виды затрат и работ);

- Сметный расчет должен предусматривать разбивку стоимости по выполняемым работам и иным затратам;

- Сметный расчет должен быть выполнен в формате «xls» (форма 6).

2.10.
Срок, в течение которого конкурсные заявки остаются в силе: 45 дней со дня окончания приема конкурсных заявок. 

Форма 1

Справка об оказании услуг

	№ п/п
	Год*
	Годовой объем оказанных услуг с НДС, руб.
	Годовой объем оказанных услуг с НДС, руб.

	
	
	
	Всего
	Собственными силами
	Соисполнителями

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1.
	2007
	
	
	
	

	2.
	2008
	
	
	
	

	3.
	2009
	
	
	
	

	4.
	2010
	
	
	
	

	5.
	2011
	
	
	
	

	6.
	2012
	
	
	
	

	
	Итого
	
	
	
	


Руководитель организации 
/_______________(ФИО)

м.п.
Дата

/
/


* При заполнении данной формы представляются сведения за последние 7  (семь) лет

Форма 2

Справка о материально-технических ресурсах.

	№ п/п
	Наименование
	Технические характеристики
	Право собственности
	Назначение в отношении предмета конкурса
	Техническое состояние
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1.
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	


Руководитель организации 
/_______________(ФИО)

м.п.
Дата

/
/


* В данной справке перечисляются материально-технические ресурсы, которые Исполнитель считает ключевыми и планирует использовать в ходе выполнения Договора. 

Форма 3

Справка о кадровых ресурсах Исполнителя
	№

п/п
	Наименование показателей
	Кол-во человек, в компании Исполнителя
2011 год
	Кол-во человек, компании Исполнителя
2012 год

	1
	2
	3
	4

	1.
	Общее количество сотрудников Организации
	
	

	1.1.
	Количество застрахованных лиц*
	
	

	1.2.
	Среднесписочная численность*
	
	

	2.
	Количество сотрудников, занимающихся оказанием услуг, аналогичных предмету конкурса
	
	

	3.
	
	
	

	
	-
	
	


*В соответствии с расчетом по начисленным и уплаченным страховым взносам на обязательное пенсионное страхование в Пенсионный фонд Российской Федерации, страховым взносам на обязательное медицинское страхование в Федеральный фонд обязательного медицинского страхования и территориальные фонды обязательного медицинского страхования

Руководитель организации 
/_______________(ФИО)

м.п.
Дата

/
/


Форма 4

АНКЕТА

Исполнителя конкурса

Сведения о юридическом лице*

	№
	Наименование
	Сведения об Исполнителе конкурса (заполняется Участником конкурса)

	1
	Наименование Исполнителя конкурса,

организационно-правовая форма
	

	2
	Свидетельство о регистрации (дата и номер, кем выдано)
	

	3
	Юридический адрес
	

	4
	Фактическое местонахождение
	

	5
	Филиалы: перечислить наименования и фактическое местонахождение 
	

	6
	ИНН фирмы, код ЕГРЮЛ
	

	7
	Банковские реквизиты (наименование банка, БИК, ИНН, р/с и к/с)
	

	8
	Контактные телефоны, факс,  адрес электронной почты (с указанием кода страны и города)
	

	9
	ФИО руководителя организации
	

	10
	Основные виды деятельности компании, специализация
	

	11
	Информация о статусе компании по отношению к производителю ТМЦ, ПО – авторизованный партнер, дистрибьютор, др. (указать и предоставить подтверждающие письма производителей). 
	

	12
	Наиболее крупные проекты, в которых компания принимала участие за последние 3 года. Партнерские отношения с российскими, зарубежными компаниями
	

	13
	Наиболее крупные клиенты
	

	14
	Тематика конкурсов, в которых поставщик желает принять участие в будущем
	

	15
	Сотрудник, ответственный за конкурсную заявку
	


* - в случае, если Исполнитель конкурса привлекает других юридических лиц или индивидуальных предпринимателей к соисполнению контракта, такие формы заполняются на каждое привлекаемое юридическое или физическое лицо. 

	(фамилия, имя, отчество подписавшего заявку)

(должность)
	(подпись)

М.П.


Форма 5

КОНКУРСНАЯ ЗАЯВКА

«____»____________ 20___ г.

Закрытый конкурс на 

Уважаемые господа!
Изучив конкурсную документацию и принимая установленные в ней требования и условия организации и проведения конкурса, мы

(полное наименование и юридический адрес Исполнительа конкурса)
________________________________________________________________________________________________
предлагаем заключить контракт на поставку продукции на условиях и в соответствии с коммерческим предложением и другими документами, входящими в настоящую конкурсную заявку, а также другими условиями и требованиями, установленными в конкурсной документации, на общую сумму 

(общая сумма конкурсного предложения цифрой и прописью)
Мы согласны придерживаться положений настоящей конкурсной заявки не менее 45 дней со дня окончания приема конкурсных заявок, указанного в конкурсной документации. Эта конкурсная заявка будет оставаться для нас обязательной и может быть принята в любой момент до истечения вышеуказанного срока. 

Приложения:

Анкета — на ____л.

Конкурсное предложение — на ____л. 

Прочие документы — на ____л. 

	(фамилия, имя, отчество подписавшего заявку)

(должность)
	(подпись)

М.П.


